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Laesevejledning
Dette er en ansggervejledning til at gennemfare ansggninger om tilsagn om tilskud og eventuelle
a&ndringer i opsaetninger af solcelleanlaeg pa etageboligbygninger.

Vejledningen er opsat i felgende to dele:

* Del 1 — Solcelleanlaeg pa etageboligbygninger - Krav og betingelser, som er en generel be-
skrivelse af puljen, herunder krav og betingelser

+ Del 2 — Solcelleanlaeg pa etageboligbygninger - Ansggningsportalen, som er en vejledning
til indsendelse af ansggninger via ansggningsportalen

Gennem vejledningen henvises der til diverse links med relevante informationer, og de er ligeledes
samlet som en komplet liste herunder.

Linksamling

Beskrivelse Link

Bekendtggrelsen https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2025/767

Ansggningsportalen https://portal.ens.dk/ENS _Dashboard/login

Statens-tilskudspuljer https://www.statens-tilskudspuljer.dk/klima-energi-og-forsyningsmini-
steriet/energistyrelsen

Sparenergi https://sparenergi.dk/privat/tilskudspuljen-solceller-paa-etageejen-
domme

BBR https://bbr.dk/
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Del 1 — Solcelleanleeg pa etagebolig-
bygninger -
Krav og betingelser
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1. Indledning

Puljen for solcelleanlaeg pa etageboligbygninger er en tilskudsordning, som giver etageboligbyg-
ningsejere mulighed for at sege om tilskud til opsaetning af solcelleanleeg, der skal kobles pa det
kollektive elnet.

Reglerne for tilskud om etablering af solcelleanlaeg fremgar af bekendtgarelse 767 af 19/06/2025.

| denne vejledning kan du lzese mere om reglerne for Puljen for solcelleanlaeg pa etageboligbyg-
ninger, samt hvordan du ansgger om tilsagn om tilskud, udbetaling af tilskud eller aendring af til-
sagn. Vi anbefaler, at du leeser vejledningen, inden du ansgger om tilsagn om tilskud.

Kontakt og spergsmal
Energistyrelsen administrerer ordningen og kommunikerer om igangvaerende sager gennem an-
sggningsportalen.

Du har derfor falgende muligheder for kontakt:

e Hvis du har indsendt en ansggning
Du kan kontakte Energistyrelsen gennem (ans@gningsportalen) via dette link: https://por-
tal.ens.dk/ENS Dashboard/login

e Hvis du ikke har en igangvaerende ansggning
Du kan kontakte Puljen for solcelleanlaeg pa etageboligbygninger pa spe@ens.dk

Energistyrelsen opdaterer denne vejledning, safremt der opstar eendringer. Hent derfor altid den
seneste version af vejledningen.

Vi gor opmaerksom pa, at Energistyrelsen fgrst kan give tilsagn om tilskud efter vurdering af en
konkret og fuldt oplyst ansagning.
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2. Definition af begreber

Tilsagn

Et tilsagn er et Igfte om, at du kan fa udbetalt et tilskud, nar du er feerdig med at installere dit sol-
celleanlaeg, safremt kravene til dit projekt er overholdt.

Tilskud

Tilskuddet er det stattebelgb, Energistyrelsen har givet dig tilsagn om, du kan fa udbetalt efter dit
projekt er udfart i overensstemmelse med de geeldende krav. Du kan kun fa tilskud, hvis du, inden
pabegyndelsen af dit projekt, har opnaet tilsagn.

Projektets pabegyndelse

Projektet anses for pabegyndt, hvis du har startet anleegs- eller etableringsarbejdet, har gennem-
fort eller betalt for udferelsen. Du ma heller ikke bestille materialer eller have indgaet bindende af-
taler, for der er givet tilsagn. En bindende aftale kan eksempelvis vaere indgaet, hvis du har accep-
teret et tilbud, hvor der er aftalt pris eller dato for opstart af anlaegs- eller etableringsarbejdet.

Det er tilladt at indhente tilbud fra forskellige installatarer og tilladelser fra kommunen, inden der er
givet tilsagn. Det er desuden tilladt at f& udarbejdet sin radgivningsrapport, fer der er givet tilsagn.

Minimumskapacitet
Den kW kapacitet, som dit solcelleanlaeg minimum skal producere for at opna tilsagn om tilskud.

Ansggningsportalen
Ansggningsportalen er den portal, hvorigennem du skal ansgge puljen, og hvor du kan fa overblik
over de indsendte ansggninger, som du er part i.

Det er ogsa her, du indsender ansggning om udbetaling, ansggning om aendring af dit tilsagn eller
kontakter Energistyrelsen med spargsmal til din sag.

Bygning
Du skal veelge den bygning, hvorpa solcelleanlaegget skal etableres. Bygningen skal have en BBR-
anvendelseskode 140 eller 150 og skal veere en etageboligbygning.

Jkonomisk aktivitet
@konomisk aktivitet er defineret ved, at der udbydes varer eller tjenesteydelser fra den angivne
adresse.

Private bygningsejere kan ogsa udave gkonomisk aktivitet, selvom der ikke er et CVR-nummer re-
gistreret pa adressen.

Eksempler pa gkonomisk aktivitet kan veere, hvis du:

o driver en hobbyvirksomhed
o udlejer hele eller dele af bygningen
o har en vejbod

BBR
Bygnings- og Boligregistret er et register, der indeholder oplysninger om ejendomme og bygninger
i Danmark.

Regningsbilag
Regningsbilag omfatter dokumentation, som vedrgrer udgifterne forbundet med etableringen af
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solcelleanleegget. Det kan eksempelvis veere fakturaer, kvitteringer eller andet dokumentation pa
udfgrelse af projektet.

Betalingsbilag

Betalingsbilag omfatter dokumentation for, at udgifterne, forbundet med solcelleanlaegsprojektet, er
betalt. Det kan eksempelvis veere bankudskrift, skriftlig bekraeftelse af gennemfart betaling fra ban-
ken, eller udskrift fra installatarens betalingssystem.

Projektets afslutning

Projektets afslutning er sket, nar projektet anses for gennemfert og fuldfert i henhold til betingel-
serne, der er meddelt i tilsagnet, nar solcelleanlaegget er sat i drift, betalt og koblet pa det kollektive
elnet.

GRSN-nummer
GSRN-nummeret er et unikt identifikationsnummer, som kobles til solcelleanlaegget, nar det er sat i
drift. Du kan kontakte din netvirksomhed for at f& oplyst dit GSRN-nummer.

Bygningsejer

Du er bygningsejer, hvis du ejer hele bygningen jf. OIS. Du kan tjekke ejerforholdet for din bygning
ved at sla din adresse op og veelge "samlet fast ejendom”. Det vil her fremga, hvem der ejer den
samlede ejendom og dermed bygningen.

Oprindelsesgaranti

Oprindelsesgaranti er et elektronisk dokument, hvis eneste funktion er at dokumentere over for en
energiforbruger, at en given andel eller meengde af energi er produceret fra vedvarende energikil-
der. Lees mere om oprindelsesgarantier pa Energistyrelsens hjemmeside her.

3. Formalet med solcelleanlag pa etageboligbygninger

Formalet med Puljen til solcelleanlaeg pa etageboligbygninger er at yde statte til klimavenlige in-
stallationer hos de danske boligejere for at opna energibesparelser og dermed bidrage til at mind-
ske Danmarks udledning af CO.. Tilskudspuljen har desuden til formal at skabe opmaerksomhed
pa mulighederne for solcelleprojekter pa etageboligejendomme og styrke klimavenlig adfaerd.

4. Proces for ansggning

Energistyrelsen annoncerer pa statens-tilskudspulier og pa sparenergi, hvornar Puljen for solcelle-
anlaeg pa etageboligbygninger dbner en ansggningsrunde. Ansggningsrunden lukker, nar tilskuds-
midlerne for den pagaeldende runde er opbrugt, eller nar den fastsatte ansggningsrunde udigber.
Sagsbehandlingen af de fyldestggrende ansggninger pabegyndes efter farst-til-meglle-princippet.

Processen for ansggninger foregar som folger:

1. Du logger ind med dit MitID pa ansegerportalen: https://portal.ens.dk/ENS Dashboard/lo-
gin
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2. Safremt du er fritaget for digital post eller har et psykisk eller fysisk handicap, der forhin-
drer dig i at sgge digitalt, skal du sende en mail til spe@ens.dk. | mailen skal du skrive et
telefonnummer, hvorpa vi kan kontakte dig. Der kan eventuelt fremga et tidsrum hvor du
er kontaktbar.

Hvis du er bosat i et andet land end Danmark og vil sgge om tilskud til en bygning i Dan-
mark, som du ejer, skal du udfylde oplysninger om din bopael pa ansggningen.

3. Du indsender en udfyldt ansggning og eventuelt relevant dokumentation via ansggnings-
portalen.

4. Energistyrelsen vurderer, om den indsendte ansggning opfylder kravene for tilsagn pa
baggrund af de automatisk indhentede oplysninger fra BBR, Tinglysningen, CPR-, CVR-
og momsregistret, Plandata samt eventuelt indsendt dokumentation.

Energistyrelsen traeffer afgerelse pa baggrund af ovenstaende og kan meddele en af fal-
gende afggrelser:

o Fuldt tilsagn, hvis ansagningen overholder kravene for tilsagn

o Delvis tilsagn, hvis ansggningen kun overholder kravene for delvis tilsagn

o Afslag, hvis din ansggning ikke lever op til ét eller flere krav

Hvis ansagningen indeholder modstridende oplysninger, kan Energistyrelsen anmode om
yderligere oplysninger til sagen.

5. Hvem kan sgge?

For at komme i betragtning til at modtage tilsagn om tilskud, skal du have en boliganvendelses-
kode (BBR kode) 140 eller 150.

Du kan sgge som privat, hvis du er:

Privatperson

Privat interessentskab
Andelsforening

Ejerforening i etageejendom
Almen boligorganisation

O O O O O

Du kan sgge som virksomhed, hvis du er:

Virksomhed

Forening

Legat- og selvejende institution

Aktieselskaber

Anpartsselskaber

Almen boligorganisation

Eller andet selskab (undtagen interessentskaber)

O O O O O O O

6. Hvad kan du sgge til?

| Puljen for solcelleanlaeg pa etageboligbygninger kan du s@ge tilskud til installation og opsaetning
af solcelleanleeg pa dit tagareal.
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1. Der kan sgges til solcelleanleeg med en minimumskapacitet pa 15 KW.

2. Ved ansggning om tilskud til solceller kan der sgges om supplerende tilskud til en udarbej-
det radgivningsrapport. Rapporten skal vaere udarbejdet senest 24 maneder far, at der an-
sgges om tilsagn om tilskud, samt opfylde fglgende krav:

o Radgivningsrapporten vedrgrer samme bygning, som der ydes tilsagn om tilskud til
etablering af solcelleanlaeg til.
o Radgivningsrapporten skal veere udfert og faktureret af en virksomhed.

En ans@gning kan maksimum udggre 1.000.000 kr. i meddelt tilsagn. Satser for tilskud kan findes
her: https://ens.dk/tilskud-til-solceller-paa-etageboligbygninger

7. Krav til din ansggning
Krav til dig, der onsker at opstille en solcelleanlaeg pa din etageboligbygning:

o Du skal installere et solcelleanlaeg, som har en minimumskapacitet pa 15 KW.
o Anleegget skal tilsluttes det kollektive elnet.

Yderligere krav til dig, der gnsker tilsagn til solcelleanlzeg pa din etageboligbygning:

o Du kan kun opna tilsagn om tilskud til solcelleanlzeg, hvis bygningen har en BBR kode,
der er 140 eller 150.
o Ved kollegium skal der veere en vandret adskillelse mellem enhederne.

8. Betingelser for tilsagn og tilskud
Herunder far du et overblik over de generelle betingelser og vilkar for tilsagn og tilskud.

Bygningen skal vaere en helarsbolig
Det er et krav for at modtage tilsagn, at bygningens hovedanvendelse er helarsbeboelse i BBR, se
afsnit 2. Definition af begreber.

Projektets pabegyndelse

Projektet ma ikke veere pabegyndt, faor der er modtaget tilsagn om tilskud.

Projektet anses for pabegyndt, hvis du har startet anleegs- eller etableringsarbejdet, har gennem-
fort eller betalt for udferelsen. Du ma heller ikke bestille materialer eller have indgaet bindende af-
taler, for der er givet tilsagn. En bindende aftale kan eksempelvis veere indgaet, hvis du har accep-
teret et tilbud, hvor der er aftalt pris eller dato for opstart af arbejdet.

Det er tilladt at indhente tilbud fra forskellige installaterer og tilladelser fra kommunen, inden der er
givet tilsagn. Det er tilladt at fa udarbejdet en radgivningsrapport, fgr der er givet tilsagn.
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Bygningen skal ejes af en af parterne pa sagen
En af betingelserne for at fa tilsagn er, at du som ansager eller den, du sgger pa vegne af, er ting-
lyst ejer til den adresse, der sages til.

Safremt du, eller den du s@ger pa vegne af, endnu ikke er registeret som ejer af bygningen kraeves
der yderligere dokumentation. Se eksempler herunder:

* Kgbsaftale samt kebsdeponering eller bankgaranti, hvis bygningen er kgbt, men endnu
ikke er tinglyst

* Retsdokumenter, hvis bygningen er kabt pa tvangsauktion

» Skifteretsattest, hvis bygningsejer er afgaet ved daden

Ansggning til solcelleanlaeg pa etageboligbygninger i en bygning med flere boligenheder
Du kan kun ansgge om tilskud til etablering af ét solcelleanlaeg i hver ansagning.

Har bygningen flere boligenheder, skal der laves én samlet ansggning. For at ansgge skal du en-
ten eje hele bygningen eller vedhaefte en fuldmagt ud fra gaeldende tegningsregler. Bygningen skal
ligeledes have en bestemt anvendelseskode. Se afsnit 2. Definition af begreber.

Krav om De minimis-erklaring
Du skal udfylde en de minimis-erklaering, hvis du logger ind med et CVR-nummer, hvis der drives
virksomhed, eller hvis der udaves gkonomisk aktivitet pa den adresse, du sager til.

Ved ansggning med fuldmagt skal de tegningsberettigede af virksomheden/foreningen underskrive
erkleeringen.

De minimis-erkleeringen er en erklaering om, at du overholder Europa Kommissionens forordning
nr. 2023/2831 om anvendelse af traktatens artikel 107 og 108. Tilsagn om tilskud er ligeledes be-
tinget af, at du som ansgger ikke har modtaget mere end 300.000 euro, som de minimis-statte i de
foregaende tre ar fra ansggningstidspunktet.

Nar du modtager tilsagn om tilskud under de minimis-forordningen, acceptere du samtidig, at op-
lysninger om adresse, navn pa modtager samt CVR nr./fadselsdato fremsendes til EU kommissio-
nen samt opbevares i deres register, sa laenge der er behov dog minimum tre ar.

lkke modtaget anden offentlig stotte

For at fa tilskud til etablering af solceller pa etageboligbygninger ma projektet ikke modtage anden
offentlig stette efter anden lovgivning. Er der eksempelvis modtaget statte fra Kebenhavn Kommu-
nes Solcellepulje til rédgivningsrapporten, kan der ikke ydes statte til rddgivningsrapporten ved
denne tilskudspulje. Selve solcelleanleegget kan opna tilsagn om tilskud, selvom der er ydet statte
til radgivningsrapporten.

Hvis der er momsregistreret virksomhed

Nar du ansgger om tilsagn om tilskud, indhenter vi automatisk oplysninger fra momsregistret. Er
der en momsregistreret virksomhed pa adressen, der sgges til, bliver tilsagnet automatisk nedju-
steret svarende til momssats. Hvis du sgger som privatperson og derved ikke fratreekker momsen
pa materialer og udfart arbejde, kan du erklaere dette i ansggningen. Hvis du s@ger pa vegne af en
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anden, erkleeres dette i den medsendte ansggererkleering. Momssatsen er opgjort pa grundlag af
markedspriserne eksklusive moms.

Arbejdet skal udferes af en virksomhed
Installationen skal udfgres af en virksomhed.

Krav til regnings- og betalingsbilag
Nar der skal sgges om udbetaling af dit tilskud, skal falgende bilag vedhaeftes med specifikke krav.

En faktura skal indeholde oplysninger om:

* Bygningens adresse

» Installatgrens navn og CVR-nummer

» Startdato for installationen

+ Pris for anlaegget og andre materialer

+ Udspecificering af installatarens arbejdstimer

Fremgar disse oplysninger ikke af fakturaen, skal du indsende separat dokumentation fra installa-
tgren.

Et betalingsbilag kan eksempelvis veere i form af:
* En bankudskrift hvor belgb, betalingsdato og modtagers kontonummer fremgar

* En skriftlig bekreeftelse af gennemfort betaling og betalingsdato fra din eller din installaters bank

Alle fakturaer tilknyttet dit projekt samt tilhgrende betalingsbilag skal medsendes ved ansggning
om udbetaling.

Hvis du ejer private udlejningsejendomme

Hvis du som udlejer af private udlejningsejendomme gnsker at haeve lejen efter etablering af et
solcelleanleeg, hvor der er givet tilskud fra Puljen om solceller pa etageboligbygninger, skal du
traekke tilskuddet fra den samlede forbedringsudgift, far lejeforhgjelsen udregnes. Lejerne skal in-
formeres om dette.

Vilkar for tilsagn og tilskud
Energistyrelsen kan fastseette vilkar vedrgrende dokumentationskrav og tidsfrister.

Disse vilkar kan eksempelvis veere:

1. Afrapporteringer om projektets gennemfgrelse.
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2.
3.

4.

Frist for projektets igangseaettelse og feerdiggarelse og for ansggning om udbetaling.
Dokumentation af projektets gennemfgrelse ud over dokumentationskrav, herunder om fo-
todokumentation.

At tilsagnsmodtager skal sta til radighed for erfaringsopsamling og evaluering af ordningen.

9. Dokumentation pa ansggningstidspunktet ved tilsagn
Du er som ansgger selv ansvarlig for, at relevant dokumentation er vedheeftet, at oplysningerne i
ansggningen er korrekte, og at betingelserne for tilsagnet er overholdt.

Energistyrelsen indhenter automatisk oplysninger om adressen, der sgges til.

Krav til erklaeringer, nar du sgger pa vegne af andre
Nar du skal sgge pa vegne af en privatperson, virksomhed eller forening, er der en reekke erkleerin-
ger, du som ansgger skal have bygningsejer/tegningsberettigede til at udfylde, inden du indsender
en ansggning om tilsagn, da de skal medsendes ansggningen om tilsagn om tilskud.

Du skal medsende folgende dokumentation, nar du seger pa vegne af en privatperson:

Fuldmagt

Ansggererklaering

De minimis-erkleering — safremt der drives virksomhed eller anden gkonomisk aktivitet pa
adressen der sgges il

Dokumentation péa ejerskab af adressen. Enten i form af en tingbogsattest, et skade eller
en kgbsaftale samt bankdeponering

Du skal medsende folgende dokumentation, nar du seger pa vegne af en virksomhed:

Fuldmagt

Ansggererklaering

De minimis-erkleering

Dokumentation pa ejerskab af adressen. Enten i form af en tingbogsattest, et skade eller
en kgbsaftale samt bankdeponering

Du skal medsende folgende dokumentation, nar du seger pa vegne af en forening:

Fuldmagt

Ansggererklaering

De minimis-erklaering

Dokumentation pa hvem den/de tegningsberettigede er — eksempelvis i form af et referat
fra sidste generalforsamling

Foreningens vedtaegter som beskriver foreningens tegningsregler

Dokumentation pa ejerskab af adressen. Enten i form af en tingbogsattest, et skade eller
en kobsaftale samt bankdeponering
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Du skal medsende folgende dokumentation, nar du som medarbejder sgger pa vegne af din
arbejdsgiver/forening:

Stillingsfuldmagt, enten i form af et log-in med en MitID Erhverv konto, eller en separat stillingsfuld-
magt, hvis du benytter et personligt MitID log-in.

Hvis du skal sgge pa vegne af en anden, og fuldmagten er givet til den virksomhed, du er ansat i,
skal du vedheefte en stillingsfuldmagt. En stillingsfuldmagt er et bevis pa, at du som medarbejder

har faet bemyndigelse til at ansgge. | dette tilfaelde vil du veere logget ind med dit personlige MitID
eller medarbejdersignatur.

Revision pa projekter over 500.000 kr.

Hvis du bliver meddelt tilsagn om tilskud pa 500.000 kr. eller derover, skal du ved ansggningen om
udbetaling af tilskuddet medsende revisorerkleering pa, at projektregnskabet er revideret efter
Energistyrelsens revisionsinstruks. Revisionsinstruksen medsendes afgerelsen om tilsagn om til-
skud, nar denne har en tilsagnssum pa over 500.000 kr.

10. Hvis der er a&ndringer til dit tilsagn

Du har i seerlige tilfeelde mulighed for at sgge om aendringer af dit tilsagn. Det er muligt at ansgge
om fglgende aendringer:

* Frasigelse af tilsagn
* Overdragelse af tilsagn
+ Udsaettelse af tilsagn

AEndringsanmodning kan foretages, nar der er givet tilsagn, og kan indsendes via ansggningspor-
talen https://portal.ens.dk/ENS Dashboard/login pa din udbetalings sag.

Frasigelse af tilsagn

Hvis du ikke gnsker at udfere projektet, skal du meddele det til Energistyrelsen via ansggningspor-
talen. | din ans@gning om frasigelse skal du bekraefte, at du frasiger dig tilsagnet permanent. Veer
opmeerksom p4a, at det ikke er muligt at traekke en frasigelsesanmodning tilbage.

Fuldmagtshaver har mulighed for at indsende en aendringsanmodning om frasigelse, safremt der
vedlaegges underskrevet dokumentation fra bygningsejer.

Overdragelse af tilsagn
Hvis der er givet tilsagn til en adresse, men bygningen far en ny ejer, kan tilsagnet overdrages, og
projektet gennemfgres af den nye ejer.

Huvis tilsagnet skal overdrages til en ny ejer, skal overdragelseserkleeringen udfyldes af tidligere og
kommende bygningsejer. Tidligere ejer skal indsende en ansggning om overdragelse via ansag-
ningsportalen pa sin udbetalingssag og skal vedhaefte overdragelseserkleeringen. Vi anbefaler, at |
gennemgar erklaeringen sammen for at sikre, at de rigtige oplysninger fremgar.
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Nye bygningsejere skal medsende eventuel dokumentation i form af de minimis erklaering, doku-
mentation for ejerskab, fuldmagt mm. Se afsnit 8. Betingelser for tilsagn oqg tilskud og 9. Dokumen-
tation pa ansggningstidspunktet ved tilsagn.

Erkleeringen kan findes her.

Fuldmagtshaver har mulighed for at indsende en aendringsanmodning om overdragelse, safremt
der vedlaegges underskrevet dokumentation fra bygningsejer.

Udsaettelse af tilsagn

Hvis du har behov for at udsaette dit projekt ud over det ar, tilsagnet er gaeldende, skal du ansege
om det via ansagningsportalen. | din ansggning skal du veelge en ny dato for senest indsendelse
af udbetalingsanmodning samt vedhaefte en begrundelse for udseettelsen.

Det er farst muligt at ansgge om udseettelse, nar der er mindre end 1 ar tilbage af fristen for tilsag-
net. Du kan ansgge om udseettelse i op til ét ar fra ansggningstidspunktet om udsaettelse. Energi-
styrelsen vurderer og traeffer afgarelse om udsaettelse pa baggrund af de indsendte oplysninger.

Fuldmagtshaver har mulighed for at indsende en andringsanmodning om udseettelse, safremt der
vedlzegges underskrevet dokumentation fra bygningsejer.
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Del 2 — Solcelleanleeg pa etagebolig-
bygninger -
Ansggningsportalen
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11. Vejledning til ansggning om tilsagn om tilskud

Denne del giver dig et overblik over ansggningsportalen og fungerer som en guide til, hvordan du
sgger om tilsagn om tilskud.

Ansggningsportalen reserverer automatisk det belgb, som adressen, der sgges til, er berettiget til,
nar den fyldestgerende ansggning indsendes. Ansggningsportalen bliver lukket, nar vi har modta-
get ansggninger for alle tilskudsmidler.

Szrlige omstandigheder
Du kan under saerlige omstaendigheder fa lov til at sgge tilskud uden brug ansggningsportalen.
Undtagelsen geelder, hvis du:

o Er fritaget for digital post
o Ikke har et MitID
o Afandre arsager er forhindret i at ansgge via ansggningsportalen.

Du kan se, hvordan du tager kontakt til solceller pa etageboligbygning 4. Proces for ansggning
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Adgang til ansggningsportalen
Du skal logge ind med MitID, som vist i nedenstaende. Hvis det er farste gang, du logger pa an-
sggningsportalen, skal du som det farste oprette en bruger under "Min profil”.

Log pa:

Log pa
Du er ikke logget pa systemet. (Hvis du lige er logget af, sa husk at lukke hele din internetbrowser)

Her kan du logge ind pa portalen

MitID NemiD NemID med naglefil

Log pa
Mitab

Figur 1 - Log pa ansggerportalen

Sadan opretter du en ansggning

Du opretter en ansggning ved at klikke pa knappen "Opret ansagning” i hgjre side af skaermen,
som vist i figuren nedenfor.

Mine ansggninger

Velkommen til ansagningsportalen
OPRET ANS@GNING
Du har mulighed for at sege 17 forskellige puljer.

Figur 2 - Opret ansggning

Hvis en anden skal kunne folge ansggningen

Du kan invitere en deltager til at se med i ansggningen. Personen, som har oprettet an-
sggningen, betegnes som "administrator”. Administratoren kan efter opstarten af ansgg-
ningen invitere en anden person, der betegnes som "deltager”, til at tilga ansagningen og
felge med i, hvad der sker pa sagen.

Brugere

Tilknyttede brugere (1) ADMINISTRER BRUGERE

Figur 3 - Administrer brugere
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Stamoplysninger
E-mail *
Personens navn *

Rolle *9 ‘u"ag|g W

OPRET INVITATION

Figur 3 - Stamoplysninger

Deltagere har rettigheder til at se med i ansggningen, udfylde skemaer og sende post-ind via an-
s@gningsportalen. Deltager har ikke mulighed for at indsende ans@gninger om tilsagn og udbeta-
ling samt e&endringsanmodninger.

12. Vejledning
Den fgrste fane viser en reekke informationer, som er nyttige, inden du ansgger, og vi anbefaler, at
du orienterer dig her, inden du pabegynder din ansagning.

Dette skal du lzese inden du sgger tilskud i puljen for solceller pa etageejendomme

Ansagervejledning | Inden du soge  informaton om ksterieme for at modisge tisagn og udbetaling fra pulien. D finder igeledes mformation om tiskudssatser pa inket.

. atdu k=ser ansogervejiedningen pi [ndsaet k] Ansogervejedningen inh

461 me BBR-kock 140 og 160, Dar e tisku 1 pivate Sygringeejers o viksemneder,dar etslerer socaleani=g B8 minmum 16 K. p3

i etablering af storre solcatieanig p3 atageboligh

eejendomme giver

Radgivningsrappart | S fen for Sokceller o Exageejendomme, har du mulihed for at modtage tiskud t udar
= fien ppor, skal rapporten vz

Du skal vare opmarksom pa

Kontakt £ pulfen for solceller p3 stagesjendomme.

Figur 4 - Vejledning inden du s@ger

Din bolig — Adresse oplysninger
Her skal du indtaste adressen for solcelleprojektet og veelge bygningen.

Du skal sla bygningen op pa BBR. Veelg den bygning, som du @nsker at sgge til, og indtast den i
ansggningen. Det er vigtigt, at du veelger den korrekte bygning for hele ejendommen. Hvis der er
flere bygninger pa den samlede ejendom, skal du veelge den bygning, hvor enhederne er tilknyttet i
BBR.
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Din bygning Felter markeret med * skal udiyldes

Adresseoplysninger

Adresse ‘@

Ejerforhold
Ejordu hle bygningen, som der anseges 17 Hvis | vzl -
32", erkimrer du,at du efe hele bygningen. teis
“Nef, skal der indsendes dokumentation. -
Ejerforhold* | Vzzlg v
Moms
Drives der virksomhed eller udiejes bygningen pa® | Velg v

adressen der sages il? *

Figur 5 - Adresse oplysninger

Din bolig — Ejerskab
Du skal veelge, om du er bygningsejer, sgger med en fuldmagt eller er bygningsejer uden at veere
tinglyst.

Ejerforhold

EJer du hele bygningen, som der ansages til? Hvis | Ja v
"Ja", erkirer du, at du ejer hele bygningen. Hvis
“Nei", skal der indsendes dokumentation. *

Figur 7 — Ejerskab (a)

Har du kgbt et hus, k@bt hus pa tvangsauktion, eller er huset tinglyst med boet efter, skal du ved-
haefte de relevante dokumenter, som dokumenterer ejerskab. Se 8. Betingelser for tilsagn oqg til-
skud.

Ejerforhold

Ejer du hele bygningen, som der ansages til? Hvis | Ja v
"Ja", erklgerer du, at du ejer hele bygningen. Hyis
“Nef", skal der indsendes dokumentation. *

Ejerforhold* | Virksomhed e

Figur 8 - Ejerskab (b)

Saeger du med en fuldmagt, skal du veelge "Nej” og vedhaefte en fuldmagt og ansagererklaering,
som er underskrevet af den tinglyste bygningsejer.

Er bygningsejer ikke tinglyst, bedes du ogsa vedheefte det retsdokument, som dokumenterer ejer-
skabet.

Side 19 af 26



Ejerforhold

Ejer du hele bygningen, som der anseges il? Hvis
"Ja", erklrer du, at du ejer hele bygningen. His
“Nej", skal der indsendes dokumentation. *

Ejerforhold *

Fuldmagt *@

Ansegererkizring *Q

Figur 9 - Ejerskab (c)

Nej

Valg

+ Tifej filer

Der skal mindst vedhaefies 1 fil{er)

+ Titioj filer

Der skal mindst vedhzefies 1fi(er)

Din bolig — Momsregistrering og de minimis-erklaering
Foregar der ikke udlejning eller drives virksomhed pa adressen, skal du vaelge "Nej” og forsaette

med ansggningen.

Forretning/virksomhed

Drives der forretning pa adressen, f.eks.@
salg af vareriydelser, eller andet der
giver skonomisk aktivitet? *

Angiv om modtageren af de minimis
stette er en privat person eller en
virksomhed *

MNavn eller virksomhedsnavn pa
stottemodtageren *

CVR-nummer *@

De minimis erklzring *@

Jeg bekrafter, at tilskuddet treekkes fra@
forbedringsudgiften, inden der beregnes
en eventuel lejeforhejelse, og at lejere
informeres om det *

Moms

Udlejning: [Udlejning af festiokaler, erhvervsiokaler m.m. Eller hvis formalet med udlejning er, at generer driftsoverskud]

CVR

+ Tilfaj filer

Der skal mindst vedhaeftes 1 fil(er)

Er virksomhedeniforeningen@ | Ja

momsregistreret? *

Figur 10 - Momsregistre

ring og de minimis (a)

Drives der virksomhed og eller udlejning pa adressen, skal du vedheefte en erklaering om de mi-
nimis. Her skal det oplyses, om der tidligere er modtaget statsstgtte. Du kan lzese mere om dette
under Statsstgtte: Erklaering om de minimis stotte.

Derudover skal du oplyse om du modtager de minimis statte som privatperson eller virksomhed.
Ved virksomhed skal CVR-nummer og virksomhedsnavn oplyses. Ved privatperson skal CPR-
nummer og fulde navn oplyses.

Hvis der drives udlejning pa adressen, skal det ligeledes bekraeftes, at tilskuddet fratraeekkes for-

bedringsudgiften.
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Du vil derudover blive bedt om at tage stilling til, om virksomheden/foreningen er momsregisteret.

Tiltag
| denne fane skal du tage stilling til, hvorvidt du @nsker at sgge tilskud en udarbejdet radgivnings-
rapport, samt angive hvor mange kW solcelleanleegget skal indeholde.

Tiltag Felter markeret med * skal udiyldes

Vaerd at vide
Der gives fifskud il etablering projekter pa minimunm 15 KW, dog maksimalt 1.000.000 kr. samiet set pr. projet inkl evt radgivningsrapport

Huis du har féet udarbeidet for de seneste fo &, kan du soge o fiskud fl denne, ved at afkrydse fitaget og vedhz=fle den fz=rdige rapport

Du kan se satserne for tiskud fl solceler og radgivringsrapport inkliekskl. moms pa [indsz fink]

Valg af tiltag Angiv solcellcanlggets storrelss i KW * Vedhasft den udferdigede radgivningsrapport * Forventet tilskudsbelab

Tiltag

Solceller o

Samlet forventede tilskudsbelab

Figur 11 - Valg af tiltag

Benyt afkrydsningsfelterne til at vaelge radgivningsrapporten. Den udfeerdigede rapport skal ved-
haeftes med ans@gningen.

Feltet "Solceller” er automatisk udfyldt, og du skal derfor kun udfylde feltet med solcelleanlaeggets
stgrrelse i KW. Bemeerk, at hvis der veelges feerre end 15 kW, vil det forventede tilskudsbelgb veere
”0,00” idet minimumskapaciteten er 15 kW, og ansggningen kan derfor ikke indsendes.

Erklzering

| erkleeringen skal du afkrydse de felter, som du er enig i. Er du ikke enig, skal du blot lade dem sta
blank. Du underskriver med dit MitID, nar du godkender ansggningen.

Erkleering Fefter markere! me:

Ansgagererklaering

Arbejdet er ikke pibegyndt, og der ef ikke indgaet®
aftaler med leverandorer *

Jeg er berettiget il at soge pa vegne afQ
bygningssier

Alle oplysninger i ansagningen er korrekte *O

Figur 12 — Erklaering
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Godkend og send

Her far du en oversigt over din ansagning og besked, hvis du mangler obligatoriske felter. Ans@g-
ningen er ikke indsendt endnu. Ansagningen er forst indsendt, nar du har trykket “Indsend” nederst
i vinduet, og statussen pa din sag er skiftet til ’Ansggning indsendt — afv. behandling”.

Ved mangler i ansggningen fremvises en fejimeddelelse i toppen af fanen. Den vil informere dig
om, hvor pa ansggningsskemaet der mangler informationer.

Din bygning REDIGER DIN BYGNING

140 - Etagebolig-bygning, flerfamilichus eller to-famiichus

Eferforhold
Ejer du hele bygningen, som der anseges til? Hvie "Ja", erkirer du, at du ejer hele bygningen. Hvis Nej
“Nef", skal der indsendes dokumentation. *
Ejerforhold * Privat
Fuldmagt =
Ansegererkizzring P
Moms
ive: Udiejning
z test.docx

Tittag REDIGER TILTAG

Vardat vide
Tiitag
Valg af tiitag Angiv solcelieanizggets storrelse | kW *
Solceller Valgt 15,00 E 48.000,00
Radgivningsrapport Valgt > testdocx E 1600000
Samlet forventede tilskudsbelab R R = 64.000,00

Fing

Ansegererkisring

Arbejdet er ikke pabegynd, og der er ikke indgaet aftalel-r med leverandarer * Valgt
Jeg er berettiget il at sage pé vegne af bygningsejer Valgt
Alle opiysninger i ansagningen er komrekte * valgt

Figur 63 - Oversigt

Side 22 af 26



13. Vejledning til ansegning om udbetaling af tilskud
Dette afsnit guider dig igennem, hvordan du seger om udbetaling af dit tilskud i ansggningsporta-
len.

Ansggning om udbetaling af tilsagn givet i 2025 eller senere skal indsendes:

* nar projektet er afsluttet og betalt, og du er koblet pa det kollektive elnet.
» senest 3 ar efter, at Energistyrelsen har givet tilsagn, og inden tilsagnet udlgber

Adgang til ansggningsportalen
For at indsende en ans@gning om udbetaling skal du logge ind med dit MitID pa ansggerportalen.

Nar du er logget ind pa ansggerportalen, kan du se en oversigt over dine sager. Du skal vaelge den
udbetalingssag, som du vil ansgge om udbetaling til.

Nar du har klikket dig ind pa den specifikke sag, far du praesenteret muligheden for at ansgge om
udbetaling. Se her:

Solceller pa etageejendomme

Oprettet dato 19-03-2025

Status Tisagn givet - afu. anmodning Rolle Administrator Udbetalt 0,00 k.

Sagsaktiviteter

Henvendelse til sagsbehander Udbetalingsanmodning

fer kan du kontakte din sagsbehandier INér hele i iskudsberetligede projekt er afsluttet og fercigbetalt, skal du indsende en udbetalingsanmodning. Udbetalingsanmodningen skal indsendes inden filsagnet
Har du spergsmal fldin sag eller vil du indsends vn\ ende dokumentafion, som ikke er eflerspurgt pr brev. Kan du gare defte ved at rykke her. udigber. Huis du har opretiet men ikke indsendt en udbetalingsanmodning, kan du sme g feerdiggere din udbetalingsanmodning L = Sghlb nederst p siden.

KONTAKT DIN SAGSBEHANDLER ANMOD OM UDBETALING
/Endringsanmodning Hyad betyder min status?
Onsker du at n ny bygningseler frasige ig hele dit tisagn, skal G indsende en Her kan du se had din staius betyder. Nar du trykker p3 "Stalusbeskrivelse” il du kunne se alle stalusser og hvad de belyder
endringsanmodning.
/ANMOD OM ZENDRING STATUSBESKRIVELSE

Figur 74 — Oversigt over valgmuligheder

Herefter kommer du ind til ansegningsportalen, hvor du kan udfylde og indsende ansagning om
udbetaling. For at navigere pa portalen skal du skal bruge "forrige” og "naeste” nederst pa siden,
eller trykke pa faneoversigten og veelge den fane, du vil se.

Ansggning om udbetaling

Dette afsnit guider dig igennem, hvordan du sgger om udbetaling. | ansa@gningsportalen er der fgl-
gende faner:

Fane 1: Vejledning
Fane 2: Din bygning

Fane 3: Tiltag
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Fane 4. Erklaering
Fane 5. Godkend og send

Filbegraeensning pa ansggningen

| denne ansagningsproces skal du altid vedhaefte relevante fakturaer og dokumentation for betalin-
gen. Det kan vaere ngdvendigt at vedheefte andet. Der er en filbegreensning pa 100 MB for hele an-
sggningen.

Der kan maksimum vedhaeftes 9 filer pr. vedhaeftningsfelt.

Hjaelpetekster

Der findes hjeelpetekster i ansggningsportalen, som kan uddybe, hvilke oplysninger vi efterspgrger.
Hold musen hen over spgrgsmalstegnet (?) og en tekstboks vil dukke op med yderligere informati-
oner.

Fane 1: Vejledning

Den fgrste fane viser en raekke informationer, som er nyttige, og vi anbefaler, at du orienterer dig,
inden du pabegynder din anmodning om udbetaling.

Fane 2: Din bygning

Pa denne side er der oplysninger om, hvilken bygning tilsagnet er baseret pa. Du skal ikke udfylde
noget her.

Fane 3: Tiltag
Her skal du angive oplysninger om det solcelleanlaeg, der er blevet installeret pa adressen.
Du skal vedheefte folgende:

» Samtlige fakturaer som projektet omfatter. Af fakturaen skal projektets startdato ogsa
fremga.

» Samtlige betalingsbilag, se eksempler pa korrekt betalingsbilag i afsnit 8. Betingelser for
tilsagn oq tilskud.

* Du har muligheden for at vedheefte anden dokumentation, hvis det har relevans for sagen.
Dette kunne eksempelvis veere supplerende oplysninger fra din installater.

» Ledelseserklaeringen skal udfyldes, hvis der sgges pa vegne af en virksomhed eller for-
ening. Du finder erklaeringen her.

« Er tilskudsprojektet over 500.000 kr., skal der vedlzegges en revisionserkleering jf. Energi-
styrelsens revisionsinstruks.
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Tiltag Felter markeret

Veerd at vide

Du kan her vesige hvad du sager udbetaling i

Der P hele det projekt

Du kan kese mere om kravene ti dokumentation pd vy sparenergi ok

Dusskal angive AN ter pi 16 ciffe. Du kan fa opiyst nummeret hos din nefudoyder
Valg af titag Faktura* Betalingsbilag * GSRN.nummer = Gentag GSRN-nummer *

Tiltag
Solceller * E 5 ’ s
Radgivningsrapport

Figur 85 — Tiltag

Hertil skal du udfylde oplysningerne om installationen manuelt. Alle oplysningerne skal fremga af
den medsendte dokumentation, enten pa fakturaen eller andre dokumenter.

For bade solcelleanlzegget og radgivningsrapporten geelder, at der skal vedhaeftes faktura og beta-
lingsbilag. For solcelleanleegget skal vi ogsa have GSRN-nummeret. GSRN-nummeret er et unikt
identifikationsnummer, som kobles til solcelleanlaegget, nar det er sat i drift. Du kan kontakte din
netvirksomhed for at fa oplyst dit GSRN-nummer.

Fane 4: Erklaering

Pa denne fane skal du erklaere, at oplysningerne i ansggningen er korrekte. Det gor du ved at
klikke i boksen. Det er vigtigt, at oplysningerne i ansggningen er korrekte, og kravene er overholdt.
Du kan se ansggningen igennem endnu engang, inden du sender den ind.

Se erkleeringen her:

Erklaering Feller markere! med * skal udiyides

Ansggererklaering

Jegivi har ferdiggjort projeltet efter regleme
fastsat | bekenitgorelsen og tilsagnsbrevet *

Jeghi modtager ikke og har ikke fidligere@
modtaget anden offentiig statte til
solcelleanizgget -

Projektct er udfort i overensstemmelse med det
‘tildelte filsagn *

kke direkte fa udstedt®
for solcelleanizggets
elproduktion *

oplysninger der er indsendt med
udbetalingsanmodningen er komekie *
Ansegererkizring *@ | Tifgj filer

Der skal mindst vedhasfies 1 filer)

Figur 96 — Erklaering
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Fane 5: Godkend og send

Pa denne fane far du en opsummering af din ans@gning om udbetaling. Vi anbefaler, at du laeser
det grundigt igennem og kontrollerer, at oplysningerne er korrekte.

Herefter skal du trykke pa "Indsend” for at din ans@gning bliver indsendt og medtaget i anseg-
ningsraekken til sagsbehandling.

Ved mangler i ansggningen fremvises en fejlmeddelelse i toppen af fanen. Den vil informere dig
om, hvor pa ansggningsskemaet, der mangler informationer.

Nar ansagningen er indsendt, kan du se en kvittering, der bekraefter, at vi har modtaget ansggnin-
gen.

14. Lov og retsgrundlag
Ordningen bygger pa felgende retsgrundlag:

» Bekendtgarelse 767 af 19/06/2025
Europa-Kommissionens forordning nr. 2023/2831 af 15. december 2023 om anvendelse af trakta-

tens artikel 107 og 108 om Den Europaeiske Unions funktionsmade pa de minimis-stgtte (de mi-
nimis-forordningen).
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